
 

 
 
 
 
เร่ือง ขออนุญาตเข้าใช้หอพรรณไม้ 
เรียน ภัณฑารักษ์ หอพรรณไม้ 

กลุ่มงานพฤกษศาสตร์ป่าไม้
ไม้กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ปา่ และพันธุ์พืช 
วันที่.............เดือน............................พ.ศ............ 

ข้าพเจ้า.................................................................................... ......................................................................................... 
อาชีพ นิสิต/นักศึกษาปริญญา...............   ปี.................. อาจารย์ นักวิจัย อ่ืน ๆ 

ตำแหน่ง.......................................................................................................................................................................... ................ 
หน่วยงาน/สถาบัน................................................................................................................................................................. 
ที่อยู่................................................................................................................................................................. ...................... 
โทรศัพท์     .......................................................    อีเมล............................................................................................................ 
มีความประสงค์ขออนุญาตเข้าใช้หอพรรณไม้ เพื่อ........................................................................................................................ 

............................................................................................................................. ................................................................. 
วงศ์..................................................................................................สกุล................... .......................................................... 
ชื่อวิทยานิพนธ์/โครงการวิจัย........................................................................................................................ ...................... 

......................................................................................................................... .................................................................... 
ระหว่างวันที่ ............................................................... ถึง .................................................................. รวม .....................วนั 

ไม่นำตัวอย่างพรรณไม้มาเทียบ 
นำตัวอย่างพรรณไม้มาเทียบ โดยไม่นำเข้าห้องพรรณไม ้
นำตัวอย่างพรรณไม้มาเทียบ และจำเป็นต้องนำเข้าห้องพรรณไม้ ไดด้ำเนินการแล้วดังนี้ 

อาบน้ำยา แช่เยือกแข็ง 

ตามหนังสือที่.............................................................................................ลงวันที ่.......................................................................... 

อนึ่งข้าพเจ้าได้รับทราบระเบียบการใช้หอพรรณไม้และยินยอมปฏิบัติตามระเบียบดังกล่าวหากเกิดความ 
เสียหายจากการเข้าใช้ของข้าพเจ้า      ข้าพเจ้ายินยอมชดใช้ตามความเสียหายที่ปรากฎ 

ลงชื่อ .................................................... 
(....................................................) 

 
 

สำหรับเจ้าหน้าที ่

............................................................................................................................. ............................................................ 

...................................................................... ...................................................................................................................  



ระเบียบการใช้หอพรรณไม้  
กรมอทุยานแห่งชาติ สตัว์ปา่ และพันธุ์พชื 

1. หอพรรณไม้ และห้องสมุดพฤกษศาสตร์ เปิดในวันและเวลาราชการ ตั้งแต่วนัจันทร์ – ศุกร์ 
(เว้นวันหยุดราชการ) เวลา 08.30 - 16.30 น. 

2. ผู้เข้าใชห้อพรรณไม้ทีเ่ป็นขา้ราชการ นิสิต นักศึกษา จะต้องมีหนังสือน าจากต้นสังกัดทุกครั้ง โดยระบวุันและ 
ระยะเวลา พร้อมทั้งระบุชื่อผู้เข้าใช้ โดยหนังสือนำสามารถขออนุญาตเข้าใช้ได้ไม่เกินครั้งละ 3 เดือน 

3. ผู้เข้าใช้หอพรรณไม้ ต้องติดต่อขออนุญาตเข้าใชโ้ดยกรอกแบบคำขออนุญาตเขา้ใช้  
(การกรอก 1 ครั้งขออนุญาต เข้าใช้ได้ไม่เกิน 7 วันทำการ) นำบัตรประจำตัวแลกบัตรเข้าใช้ 

หอพรรณไม้กับเจ้าหน้าที่และลงชื่อในสมุดเข้าใช้ตามระเบียบของสำนักงานหอพรรณไม้ทุกครั้ง 
4. ผู้เข้าใช้หอพรรณไม้ ถ้าต้องการถ่ายภาพพรรณไม้ หรือถ่ายเอกสารหนังสือในห้องสมุดพฤกษศาสตร์หรือนำ 

เคร่ืองมือใดๆ เข้ามาใชใ้นหอพรรณไม้ ต้องขออนุญาตก่อนทกุครั้ง 
5. ผู้ที่นำตัวอย่างพรรณไม้มาเทียบ และมีความจำเป็นต้องนำตวัอย่างเข้าห้องพรรณไม้ ให้หนว่ยงานต้นสังกัดส่ง 

หนังสือแจ้งความประสงค์มาพร้อมตัวอย่างพรรณไม้ ล่วงหน้าอย่างน้อย 5 วันทำการ ครั้งละไม่เกิน 30 ชิ้น  
โดยกลุ่มงานพฤกษศาสตร์ป่าไมจ้ะนำตัวอย่างพรรณไม้แช่เยือกแข็งเพ่ือกำจัดแมลงก่อนอนุญาตให้นำ เข้าไปในห้อง 
พรรณไม้ไม่อนุญาตให้นาตัวอย่างพรรณไม้ที่ไม่ได้ส่งให้หอพรรณไม้แช่เยือกแข็งเข้าห้องพรรณไม้ และให้วาง 
พรรณไม้บริเวณท่ีจัดไว้ให้เท่านั้น 

6. ห้ามนำอาหารและเคร่ืองด่ืมเข้าไปในห้องพรรณไม้ ห้ามสูบบุหร่ี หรือก่อให้เกิดประกายไฟใดๆบริเวณหอพรรณไม้ 
และห้องสมุดพฤกษศาสตร์ 

7. การยืม หรือการนำช ิ้นส่วนต่างๆ ของตัวอย่างพรรณไม้เพ่ือไปศึกษา ต้องมหีนังสือขออนุญาต  และไดร้บั 
อนุญาตอยา่งเปน็ทางการจากภัณฑารักษ์ของหอพรรณไม ้

8. ห้ามกระทำการใด ๆ ที่จะทำให้ตวัอย่างพรรณไม้เสียหาย เชน่ แกะหรือดึงช้ินสว่นของตวัอย่างพรรณไม้ออกไป 
โดยไม่ได้รับอนุญาต หรือใช้ของหนักทับ หรือพับตัวอย่างพรรณไม้ 

9. ห้ามเขยีนหรือทำเครื่องหมายใดๆ ลงในกระดาษตวัอย่างพรรณไม้ (herbarium sheet) และไม่อนุญาตให้ติดป้าย 
ชื่อ (determination slip) ลงในตัวอย่าง นอกจากผู้เชี่ยวชาญพืชเฉพาะวงศ์ โดยเขียนชื่อพืชลงในdetermination 
slip ด้วยปากกาหมึกดำพร้อมลงชื่อและวันที่กำกับไว้ด้วย แล้วจึงทากาวติดไว้กับกระดาษพรรณไม้ กรณีท่ีม ี
ตัวอยา่งพรรณไม้หลายชิ้นควรติด determination slip ทุกชิ้น 

10. ห้ามเปลีย่นยา้ยปา้ยตดิชื่อพรรณไม้ (determination slip) หรือปกพรรณไม้ที่มีอยู่เดิม 
11. ห้ามนำตัวอย่างพรรณไม้ออกนอกหอพรรณไม้ก่อนได้รับอนุญาต 
12. การแลกบัตรเข้าใชห้อพรรณไม้ ต้องแลกวันต่อวัน โดยบัตรสามารถใช้ได้ระหว่างเวลา 08.30 - 12.00 น. 

และ13.00 - 16.30 น. กรณีบัตรหาย ปรับใบละ 500 บาท 
--------------------------------------------------------------- 
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